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A. Planear y ejecutar actividades de Formación Profesional Integral presencial, virtual y/o a 

distancia con el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad según el 
procedimiento de ejecución de la formación 

 
 

  

  
 
 
 
B. Realizar el seguimiento a cada aprendiz, mediante la orientación y la comunicación asertiva, 
brindando acompañamiento a las actividades de aprendizaje, reportando avances o dificultades 
de manera oportuna a la coordinación académica en los formatos y tiempos que se dispongan 
para ellos,  involucrando como mínimo los siguientes aspectos: Metodología del trabajo en 
equipo, planeación, ejecución, control, evaluación y ajustes de las fases, logro de los resultados 
de aprendizaje y principales productos. 
 

Mensajes aprendices ADSO 

 

  



Mensajes aprendices PROGRAMACION EN LA NUBE 

 

 

E. Cumplir con los procedimientos adoptados por el Centro en la implementación 

del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol, participando activamente en las transferencias de 

conocimiento impartidas por el SIGA del Centro, al igual que las actividades encaminadas a la 

mejora del desempeño ambiental y de eficiencia energética y el Sistema de Seguridad y Salud 

en el Trabajo.    

 

Captura pantalla acceso compromiso 

 

  



F. Presentar reportes estadísticos generados del aplicativo SOFIA Plus y los registros inherentes 

al proceso de formación definidos por el SENA en las fechas estipuladas por la entidad con 

oportunidad y adjuntando los respectivos soportes para cada caso, (juicios evaluativos, 

inasistencias, reporte de aprendices, diagramador de programación, reporte de 

horas programadas.  

Captura pantalla diagramador 

 

 Captura de pantalla del encabezado del informe de apoyo a la formación mes objeto y las horas 

programadas en ese momento (88 horas) 

 

 

  



J.  El Coordinador Académico podrá designarlo líder o gestor de programas de formación como 

apoyo a la ejecución de la formación profesional integral, garantizando calidad e integralidad en 

la ejecución del proceso de aprendizaje; de acuerdo con las Normas, Procesos y Metodologías 

Pedagógicas, Estrategias de Didácticas Activas formación por proyectos y los protocolos 

institucionales 

 

 

 


